
Atualização dez/2020





https://universosecretarias.unimednordesters.com.br 

Para acesso ao sistema 
é preciso informar:

Usuário: Cadastrado previamente, 
usando o CPF da secretária.

Clínica: Número da clínica do Autorizador.

Senha: Previamente cadastrada.

Primeiro Acesso:
Para as novas secretárias 
ou Primeiro Acesso, 
é preciso efetuar um cadastro:

Após informar os dados, clicar em Enviar:
Obs: sugerimos que o usuário seja composto 
da seguinte maneira: “nome.sobrenome”



Nota: selecionando  o campo “ Altera Senha Somente Prestador”, muda-se a senha de acesso do médico.





Com identificação do beneficiário realizada, o sistema informará alguns dados (tipo de
plano, data de nascimento). Os telefones de contato podem ser alterados ou inclusos 
para manutenção cadastral, conforme a tela abaixo. A secretária poderá proceder com 
registro (consulta/exames).
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Nota: para o correto registro de consultas de pré-natal e puericultura é preciso ajuste no 
campo 21.













Para REGISTRAR alguma senha de autorização, além de usar o “Listar Guias”:

Após realizar o check in do paciente, clicar no Registro SP/SADT, inserir a senha 

de autorização, clicar na lupinha. 

Após o preenchimento automático das informações da senha, clicar em Executar. 

O sistema deve apresentar o Comprovante de Atendimento na sua tela. 
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SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO
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RELATÓRIO MOVIMENTO TÍTULOS:
Esta funcionalidade permite visualizar os registros realizados no consultório. 
Basta selecionar o período e clicar em Pesquisar.
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